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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. INFORMACOES GERAIS

1.1  Identificacio da Demanda .
O presente Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD tem por finalidade registrar a

necessidade de contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de material de
expediente, destinado ao atendimento das demandas administrativas e operacionais dos gabinetes
parlamentares e setores desta Casa Legislativa.

A contratag8o visa garantir a continuidade das atividades administrativas, assegurando condigdes
adequadas para o desempenho das fungdes institucionais e para a prestagéo eficiente dos servigos
publicos.

1.2  Data Prevista para Contratacio
A contratagfio estd prevista para ocorrer no més junho/2026, apés a conclusio dos procedimentos

administrativos necessérios, incluindo elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia e realizagfio do competente procedimento licitatério.

1.3  Descricio suscinta do objeto
Contratagdo de empresa especializada para fornecimento parcelado de materiais de expediente,

destinados ao atendimento das necessidades dos gabinetes parlamentares e setores administrativos
da Cémara Municipal do Cabo de Santo Agostinho, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.4  Grau de Prioridade da compra ou da contratacio
Média

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente demanda tem por objeto a contrata¢do de empresa especializada para o fornecimento
de material de expediente, visando atender as necessidades dos gabinetes e setores desta Casa
Legislativa, garantindo a continuidade e a regular execucdo das atividades administrativas e
operacionais.

A contratacdo se faz necessdria em razfo do encerramento dos saldos do contrato anteriormente
vigente, tornando indispensével a reposi¢fo dos materiais para assegurar o pleno funcionamento
dos setores administrativos e 0 adequado desempenho das atividades institucionais.

Os materiais de expediente sio essenciais para o desenvolvimento das rotinas administrativas, uma
vez que possibilitam a elaboragdo, organiza¢fo, impressdo, arquivamento e tramitacfio de
documentos, além de contribuir para a eficiéncia dos servigos prestados, a padronizagio dos
procedimentos internos e o atendimento das demandas didrias da Administracfio Publica.
Ademais, a disponibilizagdo continua desses materiais assegura melhores condigdes de trabalho

aos servidores e contribui diretamente para a prestagdo de servicos de qualidade & populacgo,
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permitindo a emiss3o de documentos, formuldrios, comunicados e demais expedientes necessérios
ao exercicio das fungdes legislativas e administrativas.

O fornecimento serd realizado de forma parcelada, pelo periodo de 12 (doze) meses, considerando
a necessidade de reposi¢éo continua dos itens, bem como a busca pela otimiza¢do do controle de
estoque, redugdo de desperdicios e melhor gerenciamento dos recursos publicos.

Dessa forma, a confratagiio pretendida visa selecionar a proposta mais vantajosa para a
Administragfo, observando os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia, isonomia,
planejamento e sustentabilidade, conforme dispde a legislagio vigente aplicdvel as contratagdes

publicas.

3. QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos estimados serfio definidos no Estudo Técnico Preliminar — ETP e no Termo de
Referéncia, considerando o consumo histérico da Camara Municipal e a necessidade de

abastecimento dos setores durante o periodo da contratagio.

4. INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da futura contratagfio correrfio por conta das dotagdes orcamentérias

proprias consignadas no orgamento vigente da Camara Municipal.

5. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contrata¢do, pretende-se:
e Garantir o abastecimento continuo de materiais de expediente;
e Assegurar a continuidade das atividades administrativas e legislativas;
e Melhorar a eficiéncia e organizagdo dos setores;
e Evitar paralisacdo de servigos por falta de materiais;
 Proporcionar melhores condi¢des de trabalho aos servidores;

 Promover economicidade mediante contratagéo planejada e fornecimento parcelado.

6. MODALIDADE SUGERIDA

Sugere-se a realizagio de procedimento licitatério na modalidade compativel com a natureza e o
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valor estimado da contrataggo, observando as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

7. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

A contratacdo deverd observar, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade, priorizando
materiais produzidos com menor impacto ambiental, reciclaveis ou reutilizdveis, bem como
fornecedores que adotem praticas sustentaveis em seus processos produtivos.

Além disso, a Administrag@o adotard medidas de controle de consumo e utiliza¢do consciente dos

materiais, visando reduzir desperdicios.

8. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Setor Requisitante: Diretoria Geral da Mesa

Responsavel pela Demanda: Wilka Ferreira da Silva Matricula: 7012201

E-mail: Telefone/Ramal: (81) 3521-2792
secretariageraldamesa@cabodesantoagostinho.pe.leg.br

Cabo de Santo Agostinho, 20 de abril de 2026.

e Wilka F da Silva
*’%‘” Secretaria Geral da Mesa
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